
作成年度 大分類名 中分類名
小分
類名

ファイル名称
文書作成・
取得者

保存期間の
起算日

保存
期間

保存期間満
了日

保存期
間満了
時の措
置

媒体種
別

保存場
所

文書管理者 冊数 引継ぎ

延長̲当
初の保存
期間満了
日

延長̲延
長期間

延長̲延
長の理由

廃棄の措
置をとら
ないこと
を求めら
れた日

備考

2020 庶務 庶務総括 所属長事務引継書 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 庶務総括 四国4県議会事務研究協議会 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 庶務総括 人事委員会規則改正依頼 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 庶務総括 庁舎管理（お知らせ） 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 庶務総括 年度当初事務処理 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 庶務総括 USBメモリ管理台帳 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 庶務総括 危機管理資料 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 庶務総括 旅費条例等に関する知事協議文書 総務課長 20210401 30 20510331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 庶務総括 ソフトウェア等管理簿 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 文書 文書情報システム関係文書（修正協議・廃棄） 総務課長 20210401 10 20310331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 文書 照会文書（他県等） 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 文書 全国議長会関係文書 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 文書 公文書管理 総務課長 20210401 10 20310331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 福利厚生 職員健康診査・人間ドック 総務課長 20210401 10 20310331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 福利厚生 カフェテリアプラン 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 監査検査 委員監査・決算特別委員会 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 監査検査 監査・決算審査資料等 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 議会 中国四国九県議会正副議長会議　於高知県（中止） 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 議会 四国4県議会正副議長会議　於高知県 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 情報公開 公文書開示 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 ISO 環境保全関係文書ＩＳＯ 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 秘書 行事案内文書 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 秘書 祝辞 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 秘書 電報 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 庶務 防災 高知県議会防災訓練 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 人事総括 退職職員履歴書 総務課長 20210401 30 20510331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 人事総括 人事委員会報告書綴り 総務課長 20210401 30 20510331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 人事総括 組織機構改革関係 総務課長 20210401 10 20310331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 人事総括 人事異動基本方針説明会 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 人事総括 身分証明書発行 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 任免 人事異動・辞令 総務課長 20210401 30 20510331 移管 紙 自所属 総務課長
2020 人事 任免 事務局職員の併任の辞令関係 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 任免 総務事務センター併任辞令 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 任免 会計年度任用職員任用伺 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 任免 倫理監督職員の任命 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 服務 災害補償費（公務災害） 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 服務 勤務実績不良等職員への対応に関する要綱 総務課長 20210401 10 20310331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 服務 会計年度任用職員　勤務状況報告 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 服務 時間外勤務の上限規制 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 服務 介護休暇・看護休暇（管理簿） 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 服務 忌引休暇取得状況報告書 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 服務 時間外勤務命令簿（会計年度任用職員） 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
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2020 人事 服務 出勤簿（会計年度任用職員） 総務課長 20210101 5 20251231 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 給与 期末勤勉手当の内申 総務課長 20210401 10 20310331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 人事考課 人事関係申告書 総務課長 20210401 10 20310331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 旅行命令 事務局職員旅行命令簿 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 旅行命令 委員会　出先機関調査旅行命令簿 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 旅行命令 旅費支給明細書 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 旅行命令 旅費各種表 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 人事 旅行命令 自家用車登録簿 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 財務総括 歳入歳出外現金個別表 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 財務総括 支出予定集計・実績 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 財務総括 収入予定集計・実績 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 財務総括 債権者登録票（旅費） 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 財務総括 債権者登録票　・特定債権者 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 財務総括 債権者・債務者一覧表 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 財務総括 内部統制制度（財務） 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 契約 複写サービス契約（図書室） 総務課長 20260601 5 20310531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 契約 複写サービス契約（事務室） 総務課長 20240601 5 20290531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 契約 議員人間ドック支払い書類 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 予算 予算見積 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 予算 人件費推計 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 予算 予算執行状況調・予算配当表 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 予算 略科目新設 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 予算 予算流用更正決議書 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 予算 更正決議書（事業・節内訳更正） 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 予算 旅費更正決議書 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 予算 財政課関係文書 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 決算 決算 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳入 歳入予算執行状況表 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳入 税外収入個別表・収入整理表・収入未済一覧表 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳入 収納状況一覧表 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳入 収入調定書（労働保険料） 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳入 収入調定書（一財） 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 歳出予算執行状況表 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 支出個別表・支出整理表 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 事業別・節内訳別執行状況表 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 報酬・賃金支給調書兼領収書　年末調整・社会保険料 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 給与支給調書（出納打ち出し） 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 給与支給調書（ダウンロード） 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 給与科目別累計表 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 歳出証拠書類（議会費、共済費） 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 歳出証拠書類（議会費、報酬） 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 会計年度任用職員（日々雇用）任用 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
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2020 財務 歳出 共通経費管理システム経費支出伺 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 納品書 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 タクシーチケット 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 費用弁償 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 登庁簿・出欠表 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 旅費添付書類（領収書貼付台紙等） 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 需用費 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 役務費 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 需用費・役務費以外 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 歳出証拠書類　年間伺等 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 取消書 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 支出命令訂正（取消）決議書・支出命令確認未済一覧表 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 常時資金 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 食料費執行状況 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 携帯電話利用休止・復活等伺 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 カラーコピー(土木政策課) 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 複写機保守点検等（岡村文具）図書室 総務課長 20260601 5 20310531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 複写機保守点検等（三愛商会）事務室 総務課長 20240601 5 20290531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 複写機保守点検等（富士ゼロックス）資料室 総務課長 20240601 5 20290531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 私用電話料金明細書(電報) 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 収支予定登録 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 後納郵便 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 ＥＴＣカード使用管理簿　マイレージポイント管理表 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 ですか（出納簿・使用管理簿） 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 出欠簿 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 歳出 日程表 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 物品 用品等交付請求伺 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 物品 用品等所属替書 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 物品 物品出納簿管理簿・物品調書・物品管理関係決定書 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 物品 物品出納簿・管理簿（備蓄物資） 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 物品 物品管理簿（消耗品） 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 物品 郵便切手類出納簿 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 財務 物品 自動車使用記録簿 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 議員 議員総括 現議員履歴書 総務課長 20210401 30 20510331 移管 紙 自所属 総務課長 個人情報あり
2020 議員 議員総括 元議員履歴書 総務課長 20210401 30 20510331 移管 紙 自所属 総務課長 個人情報あり
2020 議員 議員総括 議員の資産公開 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 議員 議員総括 政務活動費（会派）歳出証拠書類 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 議員 議員総括 政務活動費（会派）知事提出文書 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 議員 議員総括 政務活動費（会派）閲覧文書 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 議員 議員総括 政務活動費（議員）歳出証拠書類 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長 3
2020 議員 議員総括 政務活動費（議員）知事提出文書 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長 3
2020 議員 議員総括 政務活動費（議員）閲覧文書 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長 3
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2020 議員 議員総括 政務活動費　会派結成届 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 議員 議員総括 政務活動費の交付を受けようとする会派及び議員について 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 議員 議員総括 政務活動費収支報告書訂正（知事送付・収入調定控・閲覧伺） 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 議員 議員総括 政務活動費調査結果 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 議員 議員総括 年金一元化関係資料・各種届出 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 議員 議員総括 議員共済 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 議員 議員総括 緊急通行車両等事前届出済証交付 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 議員 議員総括 議員関係各種証明 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 議員 議員総括 全国都道府県議会議員団体補償制度 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 議員 議員総括 議員研究交流大会・シンポジウム 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 議員 報酬 給与所得者の保険料控除申告書 総務課長 20210401 7 20280331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 議員 報酬 給与所得者に対する所得税源泉徴収簿 総務課長 20210401 7 20280331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 議員 報酬 給与所得者の扶養控除等（異動）申告書 総務課長 20210401 7 20280331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 議員 報酬 市町村民税・県民税関係書類 総務課長 20210401 7 20280331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 議員 報酬 個人番号確認票 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 議員 表彰 自治功労者表彰（全議） 総務課長 20210401 10 20310331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 議員 表彰 叙勲褒章綴 総務課長 20210401 30 20510331 移管 紙 自所属 総務課長
2020 企画公報 議会だより 議会だより印刷 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 企画公報 議会だより 議会だより点字版・録音版作成配布委託 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 企画公報 議会だより 議会だより市町村配布委託 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 企画公報 議会だより 議会だより新聞折り込み（高知新聞） 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 企画公報 議会だより 議会だより新聞折り込み（全国紙） 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 企画公報 議会刊行物 高知県幹部職員等名簿 総務課長 20210401 5 20260331 廃棄 紙 自所属 総務課長
2020 企画公報 議会刊行物 高知県議会の概要 総務課長 20210601 5 20260531 廃棄 紙 自所属 総務課長
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